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德宏州人民医院外院进修护士管理制度及流程
制定时间：2023年2月       制定部门：护理部
一、申请条件
申请到本院进修的护士必须具备正规医学院校护理专业中专及以上学历并获得相关毕业证书、护士执业证书，1年以上的本专业临床工作经验。
二、用物准备及住宿
进修护士持护士执业证书原件及复印件、近期小一寸照片两张；自备工作服（衣裤）、护士帽、白色工作鞋（软底）、学习参考书、笔记本等。进修护士入住本院进修生集体宿舍（免费）。
三、进修流程
（一）申请：进修前提前两周与我院护理部联系（0692-2139063），护理部评估符合条件后，根据进修需求、专业及个人能力确定进修时间及科室，通知申请人员报道时间；进修人员填写“进修护士申请表”并备齐进修物品，按期到护理部报道办理相关手续（审核证件、登记、进修告知、安排宿舍等）。
（二）进修护士于每季度（1月、4月、7月、10月）第1周周一到我院护理部报到注册，然后携带由护理部开具的《进修人员通知单》到科室报到。
（三）科室按本院“进修护士管理制度”要求制定带教计划并带教。
（四）进修结束前3个工作日内办理结业手续，由本人完成“进修护士申请表”自我鉴定，科室护士长评价后，交护理部签发进修结业证。办理离院手续，交回医院进修胸牌按期离院。进修满3个月及以上且合格者发放结业证书；进修不满三个月者，护理部开具进修证明。离院前清洁宿舍并带走个人物品，交还宿舍钥匙方能离院。
（四）以下情况不予办理结业证书
1.违反我院进修管理制度。
2.劳动纪律差，迟到、早退或旷工，请假不补班人员。
3.服务态度差，工作责任心不强，发生严重差错事故或医疗纠纷投诉者。
四、进修护士要求
（一）进修护士要严格遵守国家法律法规及我院的各项规章制度，树立良好的职业形象，全心全意为病人服务，维护医院声誉及医务工作者的形象。
（二）进修护士应明确进修目的，严格执行级别护理制度和护理技术操作规程，在护士长及带教老师的指导下，勤奋好学，认真完成进修科室各种班次的临床护理工作，遵守科室制定的操作权限，严防差错事故的发生。
（三）进修期间服从医院及科室的管理，严禁挂名进修、私自调科，不接收怀孕人员进修。严格遵守劳动纪律，不得迟到、早退或旷工，不得擅离工作岗位，工作时间严禁玩手机。进修计划不得中途更改，不得中途转科或转专业。
（四）进修护士请销假：（1）进修期间不安排探亲假、婚假、产假、公休。（2）特殊情况如需请假者，3天以内（含3天）由科室审批；3天以上者，请假人应提出书面申请并出具相关证明（包括本单位来函、病假证明等），由护理部审批，请假按请假天数补班。病事假超过2周以上者，暂停进修。（3）进修护士未经批准擅自离岗或无故请假者按旷工处理，取消进修资格。
（五）按国家卫健委《血液净化标准操作规程（2021版）》要求，申请进修血液净化科的人员，须提供本人近半年的免疫项目结果（包括乙肝、丙肝、HIV等血液传播疾病的检测报告）。
五、带教及监管
为保证进修安全，应充分评估进修护士的能力，科室重视进修护士的带教，片区护士长及护理部及时监管。
（一）进修生到护理部报道，护理部评估进修护士在原单位的工作情况及工作能力，并通知片区护士长及病区护士长，对专业能力不足的进修护士特别提醒科室注意带教安全。护理部对进修护士进行入院宣教，重点告知进修护士管理制度及规定。  
（二）进修护士到科室报道，科室护士长充分评估进修护士本专业的工作能力，制定带教计划及操作权限。做好岗前培训，选派指定一名带教老师，带教老师需具备护师及以上职称，带教老师认真履行职责，带教老师的指导下执行各项护理操作，不得擅自独立操作，不能独立书写护理文件及独立签名，保证进修安全。进修期间与带教老师加强交流学习，学有所获，进修结束前总结进修心得体会并在进修科室汇报。
（三）片区护士长对在本片区进修的护士进行监管，查看科室是否按制度、计划及权限带教进修生，进修一个月以内监管1次、进修三个月监管2次、进修六个月监管3次，并填写在监管记录表上；护理部教学考核组不定期抽查科室及片区对进修护士的带教及管理情况。
  （四）按要求填写《德宏州人民医院外院进修护士教学安全记录表》。
进修人员请认真阅读，如能遵守以上规定，请本人签字             。

















外院进修流程
护理部评估进修护士情况，通知科室护士长及片区护士长
办理住宿
进修护士到总务科办理宿舍入住（7号楼2楼方老师）

进修联系
选送单位提前与护理部联系〔电话联系2139063〕
填写《护士进修申请表》并盖单位公章
进修生离院
护理部报到
进修人员备齐进修需要物品：护士执业证书原件及复印件（验原件，收复印件）、《护士进修申请表》、小一寸免冠照2张到护理部办理进修手续（7号楼2楼护理部）

到科室报到
 进修护士到科室报道，科室评估进修护士能力，制定带教计划及操作权限。
科室按管理制度、带教计划及操作权限规范带教进修护士
片区护士长及护理部监管
办理结业手续
进修结束，进修护士到护理部办理结业手续，清洁宿舍卫生并归还钥匙



































	姓名
	
	进修专业
	
	性别
	
	年龄
	

	籍贯
	
	民族
	
	文化程度
	
	职称
	
	职务
	

	电话号码
	
	执业证书编号
	

	主要学习及工作简历
	

	进修内容及要求
	

	
送选单位意见
	           盖  章    
      年     月     日

	
接受单位意见
	




   盖  章    
     年     月     日




	
科

室

一

	个人鉴定：







	科

室

二
	个人鉴定：





	
	学习时间
	年   月   日至   年   月   日
	
	学习时间
	年   月   日至   年   月   日

	
	考勤
	全勤□；病假  天；事假  天；旷工  天
	
	考勤
	全勤□；病假  天；事假  天；旷工  天

	
	科室鉴定：

 

科室盖章
	
	科室鉴定：






科室盖章

	
	护理
技能
成绩
考核
	项目：
得分：
	
	护理
技能
成绩
考核
	项目：
得分：

	
	评价
	医德
	□优 □良 □合格 □不合格
	
	评价
	医德
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	
	技能
	□优 □良 □合格 □不合格
	
	
	技能
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	
	总评价
	□优 良 □合格 □不合格
	
	
	总评价
	□优 □良 □合格 □不合格

	
	护士长签名：              年   月   日 
	
	护士长签名：                年   月   日

	护理部鉴定
	优    良    □合格    □不合格
签字（盖章）：        年  月   日
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